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AGLI INTERESSATI   

ALL’ALBO LEGALE DELLA SCUOLA 

IN AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE  

SITO WEB  

 

Oggetto: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE n. 6 Collaboratore Scolastici e n. 4 Assistenti 

Amministrativi necessari alla realizzazione del progetto finanziato con Fondi Strutturali Europei – 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) – Avviso 

prot. 0059369 del 19/04/2024 Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 

l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 

2024-2025. 

TITOLO progetto: “A scuola insieme: la gioia di imparare”. 

CUP: H94D24001070007 - Codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPNSI-2024-193. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato e il relativo regolamento approvato con R.D. 23 

 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche, ai sensi dell’art.21 della Legge n. 59 del 15 marzo 1997; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
 Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

 

VISTA 

 

 

 

VISTO 

la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

 

Il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e 

integrazioni; 
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VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018, Regolamento recante 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 

107; 

 

VISTI 

 

 

 

 

VISTI 

VISTO 

il Regolamento (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi 

strutturali e di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo 

al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 

1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

 

i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del 

suddetto progetto; 

il quadro delle azioni previste dall’Obiettivo specifico ESO4.6 del Programma 

nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 e degli interventi di cui al decreto 

n. 72 dell’11 aprile 2024 del Ministro dell’Istruzione e del Merito; 

VISTA 
la delibera del Collegio dei docenti n. 62/2024 relativa all’adesione e 

autorizzazione alla presentazione della candidatura nell’ambito del l’Avviso 

pubblico prot.n. 59369 del 19.04.2024 “Percorsi educativi e formativi per il 

potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni negli aa.ss. 2023/24 e 2024/25”; 

 

VISTA 

 

 

 

VISTA 

 

la delibera del Consiglio di Istituto n. 60/2024 relativa all’adesione e 

autorizzazione alla presentazione della candidatura nell’ambito del l’Avviso 

pubblico prot.n. 59369 del 19.04.2024 “Percorsieducativi e formativi per il 

potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni negli aa.ss. 2023/24 e 2024/25”; 

 il progetto inoltrato da questo Istituto in data 24/05/2024 con candidatura n 

4093; 

VISTO 

VISTO 

 

VISTO 

 

il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

Il Programma Annuale 2024 approvato dal Consiglio d’Istituto in 

data14/12/2024 con delibera n.59; 

 

Il Decreto M.I.M. 11.04.2024, n. 72 Piano per la definizione di percorsi educativi 

e formativi per il potenziamento delle competenze, l'inclusione e la socialità nel 

periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023- 2024 e 

2024-2025 (c.d. Piano Estate) a valere sulle risorse di cui al Programma 

nazionale "PN Scuola e competenze 2021-2027" in attuazione dei Regolamenti 

(UE) n. 2021/1057, (UE) n. 2021/1058 e (UE) n. 2021/1060 del Parlamento 

europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 
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VISTO 

 

 

VISTO 

 

VISTO 

VISTO 

VISTI 

VISTO 

 

 

VISTA 

 

PRESO 

ATTO 

 

VISTA 

 

 

l’Avviso prot n 59369 del 19/04/2024 – Percorsi educativi e formativi per il 

potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-

2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+); 

 

il Decreto Direttoriale 21-2024 del 07/06/2024 in cui viene approvata la 

graduatoria delle scuole che hanno presentato candidatura per Azione: ESO4.6. 

A4: “Inclusione e contrasto alla dispersione scolastica” - Sottoazione: 

ESO4.6.A4.A: “Interventi di ampliamento del tempo scuola, di inclusione, di 

riduzione dei divari di apprendimento e territoriali, di contrasto alla dispersione 

scolastica; 

 

la nota M.I.M. prot. 83244 del 12/06/2024 di autorizzazione del Progetto Avviso 

pubblico prot. n. 59369 del 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per 

il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024- 2025 per 

un importo pari ad euro 48.480,00; 

 
 

che per garantire la piena attuazione del progetto di cui in premessa si rende 

necessario il reperimento di esperti/tutor di comprovata esperienza; 

 

i tempi ristretti per l’attuazione delle procedure di selezione del personale 

considerato che il progetto dovrà avere inizio a partire dal mese di luglio 2024 e 

verosilmente dal mese di settembre c.a. per questa Istituzione Scolastica; 

 

il D.Lgs 31 marzo 2023 n. 36 “Codice dei contratti pubblici in attuazione 

dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in 

materia di contratti pubblici”; 

 

la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

 

che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le figure 

professionali indicate in oggetto, prioritariamente tra il personale interno – nota 

MIUR Prot. 34815 del 02.08.2017; 

 

la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale 

si danno disposizioni in merito all’iter di reclutamento del personale “esperto” e 

dei relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTO Il Regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, 

comma 2, lett. h) del D.I. 129/2018, approvato dal Consiglio D’istituto in data 

17/10/2023; 
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VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare 

contratti di prestazione d’opera con esperti per articolari attività ed insegnamenti, 

al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione 

di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione; 

VISTA 

 

VISTO 

VISTO 

 

 

VISTO 

 

CONSIDERATA 

 

VISTA 

 

la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta 

i compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella 

P.A.; 

Il Decreto di nomina RUP prot. N. 5271/U del 24/07/2024; 

Il Decreto di nomina del DS in qualità di responsabile della Direzione,  

Coordinamento del progetto in oggetto menzionato prot. N. 5328/U del 

01/08/2024; 

Il Decreto di nomina del DSGA in merito alla gestione amministrativo-contabile 

per la realizzazione del progetto in oggetto menzionato prot. N. 5329/U del 

01/08/2024; 

La necessita di individuare Personale ATA che garantiscano con la loro 

professionalità la realizzaizone del progetto a support delle attività didattiche 

previste nei moduli del progetto medesimo; 

La Decisione del Dirigente Scolastico di avvio delle procedure di selezione per la 

copertura di n. 6 unità di Collaboratori Scolastici e n. 4 unità di Assistenti 

Amministrativi, prot. n. 5332/U del 01/08/2024; 

 

 

 

INDICE 

 

procedura di selezione rivolta al personale interno ATA finalizzata all’individuazione della figura 

professionale di n. 6 collaboratori scolastici e n. 4 assistenti amministrativi per l’attuazione del progetto PON 

Coesione 2021-2027 di cui alla nota MIM prot. n.A00GaBMI n. 83244 del 12/06/2024 nell’ambito del 

progetto “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel 

periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025. Fondi Strutturali 

Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) 

CNP: ESO4.6A4-59369-FSE+”, composto dai seguenti moduli: 
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La procedura di selezione è rivolta prioritariamente al personale interno e successivamente al personale di altre 

scuole.  

Verrà, in base alle candidature pervenute, stilata graduatorie dalle quali attingere nel seguente ordine:  

1. Personale Ass. Amm.vo e Coll. Scol. interno, in possesso dei requisiti richiesti; 

2. Personale Ass. Amm.vo e Coll. Scol.  di altre istituzioni scolastiche, in possesso dei requisiti richiesti; 

 

Art. 1 Figure professionali richieste 

Il presente avviso pubblico è destinato alla selezione di n. 6 Collaboratori Scolastici e n. 4 Assistenti 

Amministrativi, con incarico di svolgere i seguenti    compiti: 

 
PROFILO COLLABORATORE SCOLASTICO 

Al fine di rafforzare l’impegno e l’azione a favore del raggiungimento degli standard di natura ausiliaria alla 

didattica è previsto un monte ore pari a 320 da distribuire tra i candidati in misura del carico di lavoro 

per un compenso orario per unità pari ad € 18,25 omnicomprensive delle ritenute erariali, previdenziali ed 

assistenziali e oneri a carico dell’Amministrazione. A seguito dell’individuazione sarà emessa apposita Lettera 

di Incarico e il trattamento economico, previsto dal Piano Finanziario, sarà corrisposto a conclusione delle 

attività previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati nella lettera di incarico di 

cui sopra e, comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari da parte del Ministero 

dell’Istruzione e del Merito. 

I Collaboratori scolastici svolgeranno i seguenti compiti: 

-Verificare e provvedere alla pulizia e igienizzazione del laboratorio/aula impegnato per la formazione prima 

e\o dopo la formazione; 

 -Supportare i docenti nell’accoglienza e vigilanza dei destinatari del corso; 

 -Provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie); 

 -Riprodurre, ove richiesto, il materiale cartaceo e non inerente alle attività del Progetto; 

 -Firmare il registro delle presenze in entrata e uscita. 
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PROFILO ASSISTENTE AMMNISTRATIVO 

Al fine di rafforzare l’impegno e l’azione a favore del raggiungimento degli standard di natura 

amministrativa e contabile è previsto un monte ore pari a 150 da distribuire tra i candidati in misura del 

carico di lavoro per un compenso orario per unità pari ad € 21,17 omnicomprensive delle ritenute erariali, 

previdenziali ed assistenziali e oneri a carico dell’Amministrazione. A seguito dell’individuazione sarà emessa 

apposita Lettera di Incarico e il trattamento economico, previsto dal Piano Finanziario, sarà corrisposto a 

conclusione delle attività previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati nella 

lettera di incarico di cui sopra e, comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari da 

parte del Ministero dell’Istruzione e del Merito. 

Il personale amministrativo dovrà collaborare con il Dirigente Scolastico e il DSGA e supportare il docente 

Turor nella gestione dei moduli di progetto e saper utilizzare: 

1. la piattaforma GPU e SIF 2020; 

2. rapporti con le famiglie; 

3. la piattaforma AcquistinretePA – CONSIP e dei relativi strumenti di acquisto (Convenzioni, OdA, 

trattativa diretta, RdO, ecc.) che implica anche una esperienza nelle attività negoziali per la fornitura 

di beni, lavori e servizi e conoscenza del D.I. 129/2018 e del D.Lgs 36/2023 (Codice dei contratti). 

4. collaborare con Esperti e Tutors quale supporto alla didattica e con il Ds e Dsga  nella produzione 

degli atti amministrativi, di certificazione e rendicontazione e archiviazione.    

 

Art. 2 - Modalità di presentazione della domanda 

L’istanza di partecipazione, redatta utilizzando obbligatoriamente l’Allegato A, debitamente firmata in calce, 
corredata da: 

• Allegato B – Scheda valutazione titoli (debitamente firmato), con curriculum formato europeo e 

Documento di identità in corso di validità; 

• Allegato C – informativa Privacy; 

• Allegato D Autodichiarazione di insussistenza di incompatibilità ad assumere incarico. 

deve essere indirizzata al Dirigente Scolastico dell’I.C. “Boscarino-Castiglione” di Mazara del Vallo (TP) 

e dovrà pervenire entro e non oltre le ore 13.00 del 12/08/2024 secondo uno dei seguenti mezzi: 

a) a mano presso gli uffici di Segreteria in busta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura; 

b) tramite PEC all’indirizzo tpic83800q@pec.istruzione.it oppure mezzo PEO all’indirizzo email: 
tpic83800q@istruzione.it . 

La busta (se consegna brevi manu) o l’oggetto (se pec) dovranno riportare la seguente dicitura: 

“Candidatura Personale ATA – PON PIANO SCUOLA 2024”. 

 

Art. 3 - Cause di esclusione 

Saranno cause tassative di esclusione: 

1) Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 

2) Curriculum Vitae non in formato europeo; 

3) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 

4) Documento di identità scaduto o illeggibile; 

mailto:tpic83800q@pec.istruzione.it%20oppure%20mezzo%20PEO%20all’indirizzo%20email:%20tpic83800q@istruzione.it%20.
mailto:tpic83800q@pec.istruzione.it%20oppure%20mezzo%20PEO%20all’indirizzo%20email:%20tpic83800q@istruzione.it%20.
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5) Scheda valutazione titoli non compilato correttamente; 

6) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

 

Art. 4 - Requisiti generali di ammissione - Criteri di selezione 
Per la selezione degli aspiranti all’incarico per “Supporto ausiliario e amministrativo-contabile nonché 

all’esecuzione del progetto” si procederà all’analisi del curriculum vitae e all’attribuzione di punteggi 

corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai candidati, secondo la tabella di seguito definita: 
 

TITOLI PUNTI 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

A1. LAUREA vecchio ordinamento o magistrale p. 15 

(si valuta un solo titolo) 

A2. LAUREA triennale (in 

alternativa al punto A1) 

p.10 

(si valuta un solo titolo) 

A3. DIPLOMA di istruzione secondaria di II grado (in 

alternativa ai punti A1 e A2) 

p. 8 

(si valuta un solo titolo) 

A4. DIPLOMA di istruzione secondaria di I grado 

(in alternativa ai punti A1 e A2 e A3) 

p. 5 

(si valuta un solo titolo) 

A5. MASTER di I o II Livello coerente con le finalità oggetto del progetto PNRR 

In aggiunta si valuta un solo titolo 

p. 5 

 

COMPETENZE INFORMATICHE 

B1. ECDL o EIPASS altre certificazioni informatiche max p. 20 

(10 punti cad.) 

ESPERIENZE PROFESSIONALI 

C1. ESPERIENZE DI COLLABORAZIONE IN PROGETTI AFFINI (attività  

in progetti PNRR/PON FSE/FESR) (ognuno per proprio profilo) 

max p. 40 

(10 punti cad.) 

C2. ANZIANITÀ DI SERVIZIO nell’attuale profilo di appartenenza max p. 10 
(p. 3 = fino a 10 anni 
p. 6 = da 11 a 20 anni 
p. 10 = oltre 20 anni) 

C3. ANNI DI CONTINUITÀ PRESSO L’ISTITUTO max p. 10 
(p. 3 = fino a 5 anni 
p. 6 = da 11 a 10 anni 

p. 10 = oltre 10 anni) 

 

L’esame delle candidature sarà demandato ad un’apposita commissione nominata dal Dirigente Scolastico e 

presieduta dallo stesso. Al termine della selezione sarà pubblicata la graduatoria di merito provvisoria mediante 

affissione all’Albo on-line sul sito dell’Istituzione Scolastica. Avverso tale graduatoria è ammesso ricorso 

entro 7 giorni dalla data di pubblicazione. In assenza di ricorsi, la graduatoria sarà ritenuta definitiva. 

A parità di punteggio sarà data precedenza all’aspirante più giovane. In caso di rinuncia all’incarico, da 

comunicare formalmente all’Istituzione scolastica entro e non oltre giorni tre, si procederà allo scorrimento 

della graduatoria. Si aggiudicherà anche in presenza di una sola candidatura per singolo profilo. 
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Non saranno prese in considerazione domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al 
bando o incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del bando, anche se i motivi del ritardo sono imputabili 
all'errato invio e/o ricezione della e-mail. 

 

Per gli assistenti amministrativi è necessario possedere una competenza informatica per una completa autonomia 

per l’uso della piattaforma ministeriale GPU.  

 

Art. 5. Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 

La valutazione comparativa sarà effettuata dalla commissione nominata dal Dirigente Scolastico. 

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato   

europeo e nel modello di autovalutazione (Allegato B – Scheda autovalutazione). 

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data di 

scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta. 

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre 

reclamo entro gg. 05 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà definitiva. 

In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed eventualmente, apporterà le modifiche in 

fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. 

 

La graduatoria provvisoria dovrà essere pubblicata sul sito web della Scuola:  

www.icboscarinocastiglione.edu.it nell’apposita sez. di “Pubblicità Legale – Albo on-line”. L’aspirante dovrà 

assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del/i Modulo/i. In caso di rinuncia alla nomina, da 

presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta aggiudicazione       del bando, si procederà alla 

surroga. Le figure professionali dovranno presentare un dettagliato piano di lavoro da cui risultino i contenuti, 

le modalità, i tempi e gli strumenti che garantiscano l'effettiva realizzazione del percorso formativo. 

L’attribuzione avverrà attraverso provvedimenti di incarico direttamente con il personale prescelto. 

Art. 6 - Controlli 

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 DPR 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive 

di cui agli articoli 46 e 47 rese nella presentazione della candidatura anche con richiesta all’interessato della 

relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto previsto dalle norme penali 

in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato dal candidato comporta 

l’immediata interruzione del rapporto con l’Istituto e l’esclusione dalla procedura. 

Art. 7 Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 175 del D.Lgs 36/2023 (art. 9 e 10 del D.P.R. n. 207/10), viene nominato Responsabile 

Unico del Procedimento la Dirigente Scolastica, Prof.ssa Giovanna Ditta. 

 

Art. 8 - Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, 

riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai candidati 

verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati saranno raccolti e 

trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura, 

http://www.icboscarinocastiglione.edu.it/
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ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge. 

Il titolare del trattamento è l’IC Boscarino-Castiglione di Mazara del Vallo (TP). 

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del 

Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile 

del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679. 

Responsabile della protezione dei dati è la Ditta Vargiu Scuola srl. 

 

Art. 9 – Pubblicazione 

In ottemperanza agli obblighi di legge e agli obblighi di pubblicità delle azioni PON – FESR, il presente 

AVVISO PUBBLICO è pubblicata all’albo on-line e sul sito web dell’istituzione scolastica: 

www.icboscarinocastiglione.edu.it 

 

Art.10– Copertura Finanziaria. 

La spesa complessiva è interamente imputata nella scheda progetto P02/23 del Programma Annuale E.F. 2024, 

che prevede la corrispondente copertura finanziaria.      
 

                                                                                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                         PROF.SSA GIOVANNA DITTA 

                                                                                 Documento informatico firmato  

digitalmente ai sensi del 

 D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii.  

 

Si allegano: 

Allegato A: Istanza di partecipazione  

Allegato B: Scheda di autovalutazione 

Allegato C: Informativa privacy e autorizzazione trattamento dati 

Allegato D: dichiarazione di assenza cause di incompatibilità all’incarico. 
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